Verwendung des Einladungscodes

Woflr wird der Einladungscode benotigt?
Der Einladungscode wird nur dann benétigt, wenn

- lhr Unternehmen zu einem nicht 6ffentlichen Verfahren eingeladen wird UND
- das Unternehmen noch nicht im Bieterportal registriert ist.

Der Einladungscode verbindet ein neues Benutzerkonto mit einem Verfahren. Sobald diese Verbin-
dung durch das einmalige Eingeben des Einladungscodes hergestellt ist, wird der Einladungscode nicht
mehr bendotigt. Wenn ein bereits registriertes Unternehmen eingeladen wird, wird ebenfalls kein Ein-
ladungscode bendtigt. Ein bereits registriertes Unternehmen wird direkt zum Verfahren eingeladen.

So sieht eine Einladung mit Einladungscode fiir ein noch nicht registriertes Unternehmen aus:

Aufforderung zur Angebotsabgabe fiir die Vergabe 23TEX01843
der Deutschen Bahn

Sehr gechrte Damen, sehr gechrte Herren,

wir bitten Sie, bi 5.09.2023 um bat In deutscher ofern nicht abweichend in den bestimet, Dber

Prolektnummer: 23TEX01813
Projektbezeichnung: Test Bielerreglsirierung
Beschreibung; Test Bicterregistrierung
Frist zur Stellung von Fragen: 06.09.2023 10:00

Kontakestelle:  Abteilung: Deutsche Bahn AG
(Ibungssystem;
Name:
ehail: =z utschebohn com
Telefon:

Einzelheiten 2ur Vergabe finden Sie auf der Bekanntmachungsplatiform der Deutschen Bahn AG unter i i den 2u erhalten oder an dem Verfahren teilzunehmen, bendtigen Sie einen Online-Zugang 2ur
Bekanntmachungsplattform. Wir haben festgestellt, dass Sie auf diesem Portal bisher keinen Online-Zugang haben, oder konnten Sie dart nicht finden.

Bitte registieren Sie sich auf dem Online Geben Sie m den d zeite tul\hv fir diese Eva130332718 I

Abbildung 1 - Einladung zu einem Verfahren mit einem Einladungscode

Die Verwendung des Einladungscodes bei der Registrierung
Wenn Sie eine solche Einladung erhalten haben, gehen Sie bitte wie folgt vor.

Registrieren Sie das Unternehmen. Offnen Sie dazu die Bieterportal-Seite.

Klicken Sie oben rechts auf NICHT ANGEMELDET und dann auf REGISTRIEREN:

S — |9Nmmm| -

VERGABEN FAQ ZUSCHLAGSBEKANNTMACHUNGEN WVORINFORMATIONEN
Hinweis Hinweise
Sie befinden sich auf der Schulungsumgebung. Erlduterungen zur Bedienung der Anwendung finden
Offentliche Ausschreibungen finden Sie auf der Produktivumgebung: Sie im Infobereich unter FAQ, Support-Informationen
https://bieterportal.noncd.db.de finden Sie unten.

Abbildung 2 - Zugriff auf das Registrierungsformular

7 BIETERASSISTENT O EINLADUNGSCODE e NICHT ANGEMELDET -

o LOGIN -

+3, REGISTRIEREN

Abbildung 3 - Schaltfldche REGISTRIEREN

Es wird die erste Seite des Registrierungsformulars angezeigt. Flllen Sie alle Seiten des Formulars aus.
Mit Klick auf ,,Weiter” kommen Sie zur nachsten Seite des Registrierungsformulars.

Auf der zweiten Seite des Formulars miissen Sie den Einladungscode aus der Einladung angeben,
sofern Sie einen solchen Code erhalten haben.



Registrieren

o Adressdaten o Logindaten 9 Erklarung o Registrierung abschliefen
TCcC MickyMouse
Micky Mouse
m.mouse@tce.com m.mouse@tce.com
15
8
EVA130332714

Ich habe die Datenschutzbestimmungen gelesen und bestétige diese *

Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und stimme diesen zu *

Abbildung 4 - Einladungscode im Registrierungsformular eintragen

Auf der Zusammenfassungsseite schicken Sie die Registrierung mit Klick auf ,Registrieren” ab. Wenn
noch Daten fehlen, ist die Schaltfliche nicht aktiv. Priifen Sie alle Angaben auf Vollstandigkeit und
Korrektheit und achten Sie auf Warnmeldungen, wenn Daten fehlen oder fehlerhaft sind.

Sobald Sie die Registrierung abgeschickt haben, erhalten Sie eine automatische E-Mail vom Bieterpor-
tal. Klicken Sie den Link in der E-Mail, um lhre E-Mail-Adresse zu bestatigen. Der Link ist nicht unbe-
grenzt gliltig. Ohne Bestatigung wird lhre Registrierung nicht bearbeitet und nach kurzer Zeit gel6scht.

Bitte Registrierung bestatigen

eVergabe Testmailbox €3 Anworten | % Allen antworten  —> Weiterleiten | | **v
A E— Mi09.08.2023 1529

For the English version please scroll down.

BITTE REGISTRIERUNG BESTATIGEN 09.08.2023 15:29:22

Sehy geehrte(*) inminminia—8"

vielen Dank fiir [hre Registrierung auf unserem Bieterportal.

Bevor wir Ihren Antrag et

iterbearbrterresmrerrm Ihre Registrierung bestitigen.
Klicken Sie dazu auf folgenden LuLI:I: Registricrung bestiitigen

Hinweis: Nach Bestitigen des Links werden Ihre Daten zusiitzlich durch unser Lieferantenmanagement gepriift. Das kann bis zu zwei Arbeitstage dauern. Nach
Abschluss der Priifung erhalien Sie cine weitere Mail mit der Freigabe Ihres Accounts oder ggl. cine Ablchnung, falls bereits cin Account Ihres Uniernchmens
besteht oder Thre Angaben unvollstindig sind.

Der obenstehende Link ist 7 Tage giiltig. Danach werden Ihre Registrierungsdaten geldscht und Sie miissen sich erneut registrieren!

Abbildung 5 — Bestdtigungslink

Nach Klick auf den Link wird die Bieterportalseite ge6ffnet und eine Erfolgsmeldung angezeigt, wenn
die Bestatigung erfolgreich war.

Wichtige Meldung

E-Mail erfolgreich bestétigt, wir informieren Sie sobald Ihr Zugang freigeschaltet wird.

Abbildung 6 - Erfolgreiche Bestdtigung der E-Mail-Adresse



Falls Sie diese E-Mail nicht erhalten haben, priifen Sie bitte, ob lhr Postfach Mails empfangen kann,
und prifen Sie auch den Junk-Mail-Ordner. Moglicherweise haben Sie bei der Registrierung keine
korrekte E-Mail-Adresse angegeben. In diesem Fall missen Sie die Registrierung wiederholen.

Wenn Sie die Registrierung bzw. lhre E-Mail-Adresse durch Klick auf den Link bestatigt haben, wird die
Registrierung vom Team , Lieferantenstammdaten-Einkauf” gepriift und entweder freigegeben oder
abgelehnt. Sie erhalten eine entsprechende Information per E-Mail. Bitte beachten Sie, dass die Uber-
prifung bis zu drei Werktage dauern kann. Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte an die E-Mail-Adresse,
die auf der Bieterportal-Seite angegeben ist.

For the English version please scroll down.

FREISCHALTUNG IHRER REGISTRIERUNG 09.08.2023 15:40:20

Schr gechrte(*) Micky Mouse,

vielen Dank fir Thre Registricrung auf unserer Ausschreibungs-Plattform.
Thr Zugang wurde freigeschaltet und ist ab sofort nutzbar.

Ihre Registrierungsdaten finden Sic nachfolgend aufgefilt,

ITHRE LOGINDATEN

Firmenlogin TCC
Benutzerlogin MickyMouse
Bicterportal hitps:/bicterpor rde
UNTERNEHMENSDATEN
Firma The Catering Company
Name Micky Mouse
Adressc Platancnallee 23
93850 Hintertupfingen
Land Deutschland

Abbildung 7 - E-Mail mit Information zur Freischaltung des Benutzerkontos

Nach der Freischaltung konnen Sie sich im System anmelden und auf das Verfahren zugreifen. Klicken
Sie auf der Bieterportal-Seite auf NICHT ANGEMELDET und dann auf LOGIN:

[0 BETERASSSTENT G EILADUNGSCODE | @ o ancesieLoer | -

VERGABEN FAQ ZUSCHLAGSBERANNTMACHUNGEN VIORINFORMATIONEN

Hinweis Hinweise

Sie befinden sich auf der Schulungsumgebung. Erlduterungen zur Bedienung der Anwendung finden
Offentliche Ausschreibungen finden Sie auf der Produktivumgebung: Sie im Infobereich unter FAQ, Support-Informationen
https://bieterportal.noncd.db.de finden Sie unten.

Abbildung 8 - Zugriff auf die Anmeldemaske

[T BIETERASSISTENT O EINLADUNGSCODE e NICHT ANGEMELDET -

2 LOGIN a

+8 REGISTRIEREN

Abbildung 9 - Schaltfldche LOGIN

Nach der Anmeldung missen Sie die Allgemeinen Nutzungsbedingungen durchlesen und bestéatigen.
Danach kénnen Sie im Bieterassistenten auf das Verfahren zugreifen.

Weitere Informationen sowie eine Anleitung zur Bearbeitung von Teilnahmeantragen und Angeboten
finden Sie auf der FAQ-Seite des Bieterportals.



Die Verwendung des Einladungscodes bei der Anmeldung im Bieterportal nach

Freischaltung des Benutzerkontos
Die folgenden Schritte sind nur notwendig, falls Sie bei der Registrierung vergessen haben, den
Einladungscode einzutragen.

Sie kdnnen den Einladungscode auch noch nach der Freischaltung Ihres Kontos bei der Anmeldung im
Bieterportal angeben, um die Verbindung zwischen lhrem neuen Nutzerkonto und dem Verfahren
herzustellen.

Wenn Sie den Code weder bei der Registrierung noch bei der Anmeldung im Bieterportal eingeben,
kénnen Sie zwar den Bieterassistenten 6ffnen, jedoch nicht das Verfahren finden, zu dem Sie
eingeladen wurden.

So gehen Sie vor, um den Einladungscode bei der Anmeldung einzugeben:

Offnen Sie die Bieterportalseite. Klicken Sie oben rechts auf EINLADUNGSCODE:

BT BIETERASSISTENT O=r EINLADUNGSCODE e NICHT ANGEMELDET -

Abbildung 10 - Zugriff auf die Anmeldemaske fiir Einladungscode

Geben Sie die Login-Daten, die Sie bei der Registrierung selbst festgelegt haben, in die Anmeldemaske
ein und klicken Sie auf LOGIN.

Benutzerlogin X

By TCC

o MickyMouse i
-

LOGIN

NEU HIER? 8, REGISTRIEREN

(2) PASSWORT VERGESSEN?

Abbildung 11 — Anmeldemaske

Es wird ein weiteres Fenster angezeigt, in dem Sie den Einladungscode aus der Einladung eingeben
kénnen.

ngebung:

Einladungscode verwenden

EVA130332714

Abbrechen

Abbildung 12 — Fenster fiir die Eingabe des Einladungscodes



Der Code muss nur bei der ersten Anmeldung eingegeben werden. Sobald die Verbindung zwischen
Ihrem Firmenkonto und dem Verfahren hergestellt ist, muss der Code nicht erneut eingegeben
werden. Wahlen Sie zum Anmelden oben rechts eine der anderen Schaltflaichen aus, z.B. NICHT
ANGEMELDET. Es wird dann kein weiteres Fenster fir die Eingabe des Einladungscodes angezeigt.

Die nachsten Schritte nach erfolgreicher Anmeldung

Nach der ersten Anmeldung mit den neuen Nutzerkonto werden Ihnen zunachst die Allgemeinen
Geschaftsbedingungen angezeigt. Aktivieren Sie nach dem Lesen der AGBs das Kontrollkastchen zur
Bestatigung und klicken Sie dann auf , Akzeptieren”.

Bahn AG -

43 eenten | ] Qmepotsl |+ Admisrater

e vorvenae vt english version below

Aligomeine for das portal der Deutsche Bahn AG
) 46 e b il el bt = i edezime]
&) e - i 1Al

Abbildung 13 - AGBs bestdtigen

Wechseln Sie in die Ansicht ,Bieterassistent”, falls Sie sich noch in der Ansicht ,Bieterportal” befinden,
indem Sie oben rechts auf BIETERASSISTENT klicken.

[T BIETERASSISTENT | @ EINLADUNGSCODE MEINEANGEBOTE (@ MICKY MOUSE 1

Hinweise

Nach einem Verfahren suchen Sie am besten tiber die Projektnummer. Stellen Sie den Filter so ein, wie
in der folgenden Abbildung gezeigt: ,Projekt Nr.” — ,Wie":

Bahn AG - Tha Caering Company Mouss, Micky I

09.08 2023
<3 Boenden | (@] Berporal |+ Admimsiraton ) Foedtack | Supportinto | WM Deutscn | (3 vomid (eivaus) | [ Hire

o inre vorgange | Abiage
- — s =

Sl findan hier Einladungen 2u akiugk reibungen

0 2u denen Sie. Der ir i i unterstitzt Sie bei der Bearbeitung Ihres elekironischen Angebols. Kiicken Sie auf das “I-Symbol” in der linken Spalte um sin neues
) St st e m s Aosenerinansgen e aan 1o €751

1
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Abbildung 14 - Im Bieterassistenten nach einem Verfahren suchen (Registerkarte ,,Ausschreibungen”)

Suchen Sie nach unbearbeiteten Verfahren auf der Registerkarte ,, Ausschreibungen® und nach Verfah-
ren, deren Bearbeitung bereits begonnen wurde, auf der der Registerkarte , lhre Vorgange”. Weitere
Informationen zur Bearbeitung von Verfahren finden Sie auf der FAQ-Seite des Bieterportals.



Fehlermeldung bei Verwendung des Einladungscodes

Der Einladungscode muss nur ein einziges Mal eingegeben werden. Sobald durch den Einladungscode
die Verbindung zwischen dem Nutzerkonto und der Vergabe hergestellt wurde, ist kein Einladungs-
code mehr notwendig. Auch bei der Einladung zu weiteren Verfahren wird kein Einladungscode mehr
bendtigt.

Wenn Sie den Einladungscode bereits eingegeben haben und denselben Code erneut verwenden, wird
eine Warnmeldung angezeigt.

Wichtige Meldung

Sie nehmen an dieser Ausschreibung bereits teil.

0K

Abbildung 15 - Einladungscode bereits in Verwendung

Sie kénnen sich ohne Einladungscode im System anmelden, um auf das Verfahren zuzugreifen.
Verwenden Sie zum Anmelden den Button NICHT ANGEMELDET statt EINLADUNGSCODE. Dann wird
das zusatzliche Fenster zur Eingabe des Codes nicht angezeigt.

E BIETERASSISTENT O EINLADUNGSCODE e NICHT ANGEMELDET -
VERGABEN FAQ ZUSCHLAGSBEKANNTMACHUNGEN VORINFORMATIONEN
Aktuell Hinweise
Bitte beachten Sie unsere Informationen zur Zusammenfiihrung der DB Netz AG und DB Station&Service AG zu
einer gemeinwohlorientierten Infrastrukturgesellschaft, der InfraGO AG: Link. Erlﬁuterungen zur Bedienung der

Anwendung finden Sie im
Infobereich unter FAQ, Support-
Offentliche Verfahren Informationen finden Sie unten.

326 Verfahren gefunden . .
g Herzlich Willkommen auf dem

Suche in allen Projekten 1 Bieterportal der Deutschen Bahn
AG

Publikationsdatum: neu bis alt

Auf dieser Seite finden Sie eine Ubersicht aller
a oL i, £ YT -SRI 1T T7=0Y aktuellen Vergaben der Deutschen Bahn AG. Uber den

Abbildung 16 - Anmeldung iiber "NICHT ANGEMELDET"

Sollte eine andere Fehlermeldung angezeigt werden, wenden Sie sich bitte an den Support. Die Kon-
taktdaten sind auf der Bieterportal-Seite angegeben.



